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Цель: Создание оптимальных условий для качественной подготовки учащихся 9,11 классов к участию в государственной  (итоговой) аттестации.

Задачи:
1.Организация работы школы по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов.

2.Формирование базы данных.
3.Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.

	№
	Характер деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1. Организационно-информационная работа.
 

	1
	Утверждение плана работы по подготовке к ЕГЭ, ГИА
	Август
	Директор



	2
	Оформление стенда «Готовимся к ГИА, ЕГЭ», обновление странички сайта
	Сентябрь, октябрь
	Зам. директора по УР, методисты

	3
	Составление базы данных по выпускникам 9,11кл.
	Октябрь
	Зам. директора по УР, методисты

	4
	Работа педагогов и обучающихся с Интернет ресурсами по подготовке к ЕГЭ и ГИА
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты

	5
	Коррекция базы данных по выпускникам 9,11кл.
	Январь 
	Зам. директора по УР, методисты

	6
	Оформление пропусков на ЕГЭ, ГИА
	Апрель 
	Зам. директора по УР, методисты

	7
	Педагогический совет по допуску выпускников к ЕГЭ, ГИА-2018
	Май 
	Зам. директора по УР, методисты

	8
	Подготовка расписания  предэкзаменационных консультаций
	Май
	Зам. директора по УР, методисты

	9
	Организация родительских собраний  о подготовке обучающихся к ЕГЭ, ГИА, о нормативной базе ЕГЭ, ГИА. 
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты

	2. Работа с классными руководителями.

	1
	Информирование обучающихся 9,11 классов о сроках внутришкольного тестирования
	Сентябрь 
	Кл.руководители

9,11 классов

	2
	Знакомство классных руководителей с результатами  внутришкольного тестирования
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты

	3
	Диагностика  индивидуальных особенностей обучающихся
	Ноябрь.
	Кл.руководители

9,11 классов

	4
	Родительское собрание «Подготовка к ГИА, ЕГЭ» (знакомство родителей с нормативной базой, правилами поведения на ГИА, ЕГЭ, Интернет ресурсами  по подготовке к ГИА, ЕГЭ, информирование о демонстрационных  вариантах ГИА, ЕГЭ)
	Октябрь
	Кл.руководители

9,11 классов

	5
	Формирование предварительной базы данных участников ГИА, ЕГЭ
	Сентябрь.
	Зам. директора по УР, методисты

	6
	Проведение классных родительских собраний «Ход подготовки к ГИА, ЕГЭ», знакомство с инструкцией проведения экзамена.
	декабрь, февраль, апрель
	Кл.руководители

9,11 классов

	7
	Ознакомление родителей обучающихся с результатами внутришкольного тестирования, индивидуальной  траекторией подготовки  обучающихся, рекомендациями учителей-предметников
	По плану
	Кл.руководители

9,11 классов

	8
	Контроль за успеваемостью обучающихся, посещаемостью ими дополнительных занятий по подготовке к ГИА, ЕГЭ 
	В течение года
	Кл.руководители

9,11 классов

	9
	Отчет классных руководителей о работе с обучающимися и родителями по разъяснению нормативной базы ГИА, ЕГЭ

	Февраль 
	Кл.руководители

9,11 классов

	10
	Корректировка базы данных участников ГИА
	По плану
	Зам. директора по УР, методисты

	11
	Ознакомление обучающихся с расписанием экзаменов и консультаций
	Январь
	Кл.руководители

9,11 классов

	1.3. Работа с учителями - предметниками

	1
	Изучение нормативной базы ГИА, ЕГЭ,  демонстрационных вариантов ГИА, ЕГЭ по предмету, Интернет ресурсов для подготовки к ГИА, ЕГЭ
	Август, сентябрь
	Учителя 9,11классов

	2
	Анализ результатов внутришкольного тестированияс целью корректировки плана подготовки к ГИА, ЕГЭ
	В течение года
	Учителя 9,11классов

	3
	Мониторинг уровня подготовки обучающихся к ГИА  по различным темам курса
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты, учителя 9,11классов

	4
	Выступление на родительских собраниях с анализом результатов внутришкольного тестирования, рекомендации для родителей и обучающихся по подготовке к ГИА, ЕГЭ
	декабрь, февраль, апрель
	Зам. директора по УР, методисты, учителя 9,11классов

	5
	Разработка индивидуальных планов подготовки обучающихся к ГИА, ЕГЭ
	Октябрь
	Учителя 9,11классов

	6
	Оформление стенда «Готовимся к ГИА»
	Октябрь, изменения в течение года
	Учителя 9,11классов

	7
	Индивидуальное консультирование обучающихся по результатам работ
	В течение года
	Учителя 9,11классов

	8
	Контроль за индивидуальной работой  обучающихся в системе подготовки к ГИА, ЕГЭ
	В течение года
	Учителя 9,11классов

	9
	Анализ результатов ГИА, ЕГЭ
	Июнь 
	Зам. директора по УР, методисты, учителя 9,11классов

	1.4. Работа с учащимися

	1
	Знакомство обучающихся с планом подготовки к ГИА, ЕГЭ по предметам, расписанием дополнительных занятий, графиком внутришкольного тестирования
	Сентябрь
	Кл.руководители

9,11 классов

	2
	Знакомство с демонстрационными вариантами ГИА, ЕГЭ. Интернет ресурсами  для подготовки к ГИА, ЕГЭ
	Сентябрь
	Учителя 9,11классов

	3
	Сдача письменных заявлений о выборе экзамена в форме ГИА, ЕГЭ
	Сентябрь 
	Зам. директора по УР, методисты

	4
	Посещение индивидуальных консультаций по вопросам ГИА, ЕГЭ
	По плану
	Кл.руководители

9,11 классов

	5
	Участие в пробных экзаменах в форме ЕГЭ
	По плану
	Зам. директора по УР, методисты

	6
	Знакомство с расписанием экзаменов, консультаций
	Январь 
	Кл.руководители

9,11 классов

	7
	Знакомство с инструкцией по подготовке и проведению ГИА
	Февраль
	Зам. директора по УР, методисты

	8
	Проведение тренингов по заполнению экзаменационных бланков, занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков»
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты, учителя-предметники

	9
	Индивидуальное сопровождение учащихся «группы риска»
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты, учителя-предметники

	1.5. Работа с родителями

	1
	Знакомство родителей с планом подготовки к ГИА, ЕГЭ по предметам, расписанием дополнительных занятий, графиком внутришкольного тестирования
	Сентябрь
	Кл.руководители

9,11 классов

	2
	Знакомство с результатами внутришкольного тестированияобучающихся
	По графику внутришкольного тестирования
	Кл.руководители

9,11 классов

	3
	Знакомство с информационным стендом о подготовке к ГИА, ЕГЭ
	Октябрь 
	Кл.руководители

9,11 классов

	4
	Беседа с родителями «Режим дня в экзаменационный период»
	Май
	Классные руководители

	5
	Классное собрание  с участием родителей учащихся, относящихся к «группе риске»
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты

	                                           2. Методическая работа.
Цель: мобилизовать и мотивировать педагогов на подготовку обучающихся к успешной сдаче ГИА, ЕГЭ, совершенствовать педмастерство учителей.

	1
	Совещание при директоре «Отчет классного руководителя о работе с выпускниками и родителями. Отчет руководителей МО о работе по подготовке к ГИА, ЕГЭ»
	Январь
	Руководители МО, кл.руководитель

	2
	Индивидуальная консультация педагогов, испытывающих затруднения при подготовке к ГИА, ЕГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты

	3
	Посещение уроков с целью оказания методической помощи
	По плану ВШК
	Зам. директора по УР, методисты

	4
	Индивидуальная помощь учителям по использованию Интернет ресурсов
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты

	5
	Индивидуальные беседы с учителями о ходе подготовки к ГИА, ЕГЭ
	В течение года
	Директор, зав.филиалом,

зам. директора по УР, методисты

	6
	Разработка дифференцированных домашних заданий, памяток, алгоритмов по изучению трудных тем
	В течение года
	Учителя-предметники

	7
	Обобщение опыта работы учителей по подготовке к ГИА, ЕГЭ
	Апрель
	Руководители МО

	8
	Подготовка памяток и рекомендаций для обучающихся и родителей по вопросам подготовки к ГИА, ЕГЭ
	В течение года
	Учителя-предметники

	 

3. Контроль, анализ, регулирование.
              ЦЕЛЬ: выявление проблем в ходе подготовки к ГИА и их ликвидация
 

	1
	Контроль за выполнением плана по подготовке к ГИА, ЕГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УР, методисты

	2
	Контроль обновления сайта школы по проблеме ГИА, ЕГЭ
	В течение года
	Ответственный за сайт

	3
	Совещание при директоре «Отчет классных руководителей и руководителей МО о ходе подготовки к ГИА, ЕГЭ»
	Январь
	Зам. директора по УР, методисты

	4
	Анализ тематического планирования учителей по критерию подготовки к ГИА, ЕГЭ
	Сентябрь
	Руководители МО

	5
	Посещение уроков в 9,11 классах. Цель: организация деятельности учащихся при подготовке к ГИА
	По плану ВШК
	Зам. директора по УР, методисты

	6
	Контроль посещаемости обучающихся  учебных занятий
	В течение года
	Кл.руководители

	7
	Контроль оформления классных журналов 11-х классов. Цель: выполнение практической и теоретической  части программы
	По плану ВШК
	Зам. директора по УР, методисты

	8
	Посещение уроков в 11-х классах. Цель: контроль за работой с отдельными обучающимися
	По плану ВШК
	Зам. директора по УР, методисты
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